CURRICULUM VITAE

NOME: MARIANNA
COGNOME: LAMBERTI

DATA DI NASCITA: -

INDIRIZZO:

TEL.:

we -
PEC:

NAZIONALITA’: italiana

ESPERIENZE PROFESSIONALI
Gennaio 2019
Consulente del Lavoro

Attivita di libero professionista in qualitd di Consulente del Lavoro iscritta all’albo della Provincia
di Roma al numero 4958.

09 gennaio 2017 — 29 ottobre 2018

Payroll Assistant presso John Cabot University, Via della Lungara 233 Roma

elaborazione e controllo di circa 220 cedolini mensili, caricamento anagrafiche e rapporti di lavoro
nel programma paghe Zucchetti Paghe Project, quadratura e invio uniemens mensile, quadratura e
invio telematico F24 mensile, quadratura e predisposizione file accredito stipendi, pubblicazione
cedolini, predisposizione contratti e procedura assunzione dipendenti con relativa orientation, invio
comunicazioni obbligatorie di assunzione, proroga e cessazione e trasformazione contratti, gestione
delle fingerprints dei dipendenti (acquisizione, invio agli orologi e cancellazione delle fingerprints),
gestione e aftribuzione delle card per i ticket restaurant (attribuzione, abbinamento card al
dipendente, procedura di blocco e attribuzione nuova card in caso di smarrimento e talvolta
predisposizione dell’ordine mensile dei ticket), predisposizione file excel degli stipendi, gestione
software Entratel dell’Agenzia delle Entrate, acquisizione dei modelli 730/4 dall’Agenzia delle
Entrate tramite software Entratel e importazione nel programma paghe, predisposizione € quadratura
file 730 ricevuti, imputazione delle voci dei cedolini ai conti della contabilita, risposta ai quesiti in
materia di lavoro in italiano e in inglese, predisposizione e invio prospetto informativo disabili, tenuta
dei rapporti con il collocamento obbligatorio e compilazione della modulistica dedicata (richiesta di
nulla osta, richiesta convenzione ect).

01 luglio 2011- 04 gennaio 2017

Impiegata amministrativa presso lo studio Costa Flavio

attivita di gestione ed amministrazione del personale delle numerose aziende clienti tra cui anche
alcune multinazionali estere, elaborazione dei cedolini pagae rilevazione delle presenze con utilizzo
degli appositi software “Zucchetti”, consulenza generale in lingua italiana ed inglese su tutte le
pratiche inerenti la materia del Lavoro tra cui la gestmne pratiche di cassa integrazione guadagni
ordinaria, straordinaria, in deroga, mobilitd, assunzioni agevolate, collocamento ordinario ed
obbligatorio, elaborazione calcoli per vertenze, assistenza in sede di conciliazione sindacale o presso
la DTL, cura dei rapporti presso gli Enti INPS, INAIL, DTL, Centri per 'Impiego ecc.

Datore di Lavoro: Flavio Costa, via Ascanio Vitozzi, 50 00128 Roma

01 marzo 2008- 23 giugno 2011



Praticante consulente del Lavoro

Datore di Lavoro: Flavio Costa, via Ascanio Vitozzi, 50 00128 Roma

01 marzo 2006 - 30 settembre 2006

Stage presso il Ministero degli Affari Esteri
Partecipazione alle attivitd del Comitato Interministeriale dei Diritti Umani con particolare
riferimento all'area tematica “Istruzione ¢ Formazione”, attivita di Segreteria

luglio 2011

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

conseguimento dell'abilitazione alla professione di Consulente del Lavoro

ottobre 2006- aprile 2007

Master in Gestione del personale

Business school Midiform
Via delle Milizie, 9 00192

novembre 2006

Roma

Patente Europea del Computer (ECDL)

Bitnet sril

Via Mar della Cina, 304 00144 Roma

marzo 2006

Laurea in Scienze Politiche indirizzo Internazionale

Universita di Roma Tre

voto 109/110 con tesi in diritto delle Organizzazioni Internazionali

luglio 1999

Diploma di maturita Classica

Liceo Statale “Plauto™

Via Renzini 70, 00128 Roma

voto 88/100

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI
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COMPETENZE INFORMATICHE

Buona conoscenza del pacchetto Microsoft Office, Zucchetti paghe Omnia, Paghe Infinity ¢ HR
GPRES, Zucchetti Paghe Project e Presenze Project.

Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 “ Codice in
materia di protezione dei dati personali” per le finalitd e con le modalitd indicate nell'informativa sulla privacy.

DATA

1502 /1016




